Саратовская территориальная организация Общественного объединения –  «Всероссийский Электропрофсоюз»
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПЛАНИРОВАНИЮ РАБОТЫ ВЫБОРНОГО ПРОФСОЮЗНОГО ОРГАНА ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

г. Саратов  2008 г.

  Планирование работы профсоюзного органа любого уровня является одним из важнейших направлений организационной работы.

     Продуманный план работы дисциплинирует не только деятельность профсоюзных органов, но и позволяет заранее подготовиться к намеченным в нем мероприятиям и качественно их провести.  План работы может быть разработан на перспективу, например на срок полномочий профсоюзного комитета, и на конкретный период.

    В плане работы необходимо предусмотреть проведение основных мероприятий на планируемый период (год, полугодие, квартал),  указать дату проведения, ответственных. Из практики работы можно сделать вывод, что самым удобным является планирование работы на полугодие или квартал. 
    Для  первичной профсоюзной организации основными разделами плана должны быть:
    1.  Конференция или общее собрание (в соответствии с п.3.3 и п.3.5.8. Общего положения о первичной профсоюзной организации Общественного объединения – «Всероссийский Электропрофсоюз» проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в год). 
    2. Заседания  профсоюзного комитета, которые проводятся с периодичностью не реже одного раза в два месяца ( п.3.16 Общего положения о ППО)
(По каждому из этих мероприятий должны быть указаны основные вопросы предполагаемой повестки дня)
    3. Мероприятия -   предусматривающие обеспечение проведения конференции, собрания, заседания профкома,  также  текущую работу выборных органов и их комиссий с указанием ответственных, сроков или даты выполнения.

  Дополнениями к основному плану работы могут быть: план по обучению профсоюзного актива, план проведения отдельного мероприятия (юбилей предприятия, 8 Марта, Новый год и т.д.), план  информационного обеспечения членов профсоюза, план  подготовки к проведению спартакиады, план работы по вовлечению в профсоюз, планы работы комиссий профсоюзного комитета и т.д.)

 План утверждается на заседании профкома и подписывается председателем первичной профсоюзной организации.

 Данные рекомендации были разработаны для облегчения работы профкома по планированию работы, на основании материалов семинара для председателей профкомов по планированию работы,  который проводился в июне 2008года. 
Примерный план работы
профсоюзного комитета на 2009 год.

1. Возможные конференции (собрания).

- Отчетно-выборная конференция (собрание)

    Отв. – председатель ППО,  дата проведения – не позже даты проведения предыдущей отчетно-выборной конференции (иначе истечет срок полномочий выборных профсоюзных органов)

- ежегодная отчетная конференция и  утверждение сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации, а также годового финансового отчета ( п. 3.3. п.3.5.8. Общего положения о первичной профсоюзной организации Общественного объединения «Всероссийский Электропрофсоюз»)

Отв. – председатель ППО, дата – 1 квартал (после Пленума территориального комитета по утверждению сметы доходов и расходов на текущий год).
- конференция трудового коллектива: «О выполнении коллективного договора за 2008 год и заключение коллективного договора на 2009 г.»

Отв. -  Председатель ППО, администрация (председатель комиссии по заключению коллективного договора).

Дата – 1 квартал.

- конференция трудового коллектива: «О выполнении коллективного договора за первое полугодие 2008 г.)
Отв. – председатель ППО, администрация предприятия.

Дата – август.
2. Возможные основные вопросы заседания профсоюзного комитета.
- расширенное заседание (с приглашением профсоюзного актива)
 «О выполнении коллективного договора за 2008 г. (или первое полугодие)»
Отв. – председатель ППО, администрация,  орг.массовая комиссия, комиссия по социально-трудовым вопросам профкома.

Дата – февраль (август).

- «Об утверждении Положения о материальном стимулировании профсоюзного актива по вовлечению в профсоюз»

Отв. – оргмассовая комиссия

Дата – январь

- «Об итогах проведения новогодних праздников»

Отв. – культмассовая комиссия

Дата – январь

- «Об утверждении структуры первичной профсоюзной организации»

Отв. -  оргмассовая комиссия

Дата – январь

- «Об утверждении (подтверждении)  резерва на должность председателя первичной профсоюзной организации»
(в соответствии с Основами кадровой политики в Общественном объединении – «Всероссийский Электропрофсоюз» п.3.4. резерв на замещение руководителей профсоюзных органов должен ежегодно подтверждаться или пересматриваться)
Отв. – председатель ППО, оргмассовая комиссия

Дата - январь

- «О проведении мероприятий ко Дню защитника Отечества и Международному женскому дню»

Отв. – культмассовая комиссия профкома.

Дата – февраль.

- «О проведении конкурса на звание «Лучший уполномоченный по охране труда предприятия»

Отв. – председатель ППО, комиссия по охране труда

Дата - февраль

- «О динамике профсоюзного членства за 2008 г. и статотчетах»
(Вопрос «О динамике профсоюзного членства» в ППО с охватом профчленством меньше 80% рассматривается – ежеквартально)
Отв. – председатель ППО, оргмассовая комиссия, бухгалтер профкома.

Дата – февраль.

- «Об опыте работы цехкома участка связи по приему в члены профсоюза в 2008 г.»

Отв. – председатель цехкома участка связи, оргмассовая комиссия

Дата – февраль

- «Об участии в смотре-конкурсе на звание «Лучшая цеховая организация Саратовской территориальной организации ОО «Всероссийский Электропрофсоюз».

Отв. – оргмассовая комиссия профкома.

Дата – февраль – март. 

- «Об участии в конкурсе «Лучшая первичная профсоюзная организация Саратовской территориальной организации ОО «Всероссийский Электропрофсоюз» по работе с молодежью»

Отв. – оргмассовая комиссия профкома и комиссия по работе с молодежью (Совет молодежи).

Дата – февраль – март

- «Об участии в конкурсе «Молодежный лидер года Саратовской территориальной организации ОО «Всероссийский Электропрофсоюз»

Отв. – комиссия  профкома по работе с молодежью (Совет молодежи),
           оргмассовая комиссия

Дата – февраль – март.

- «Об участии в соревнованиях по мини-футболу на кубок Саратовского территориального комитета «Электропрофсоюз».

Отв. – комиссия профкома по спортивной работе.

Дата – март.
- «Об  отчетно-выборной профсоюзной конференции»
(принимается решение о созыве конференции, дате, месте, представительстве (квоте), формирование выборного органа (путем выдвижения и избрания на конференции либо  прямым  делегированием)
Отв. оргмассовая комиссия профкома

Дата – март

- «Об уставной деятельности профсоюзной организации цеха 5»

Отв. – председатель цехкома цеха 5, оргмассовая комиссия

Дата – март

- «Об обеспечении  членов профсоюза, работников цехов  1, 5 средствами индивидуальной  защиты»

Отв. – комиссия профкома по охране труда, уполномоченные по охране труда, администрация цеха, администрация предприятия.

Дата – апрель (приурочить к 28 апреля –  Дню охраны труда)

- «О подготовке к летней оздоровительной кампании»

Отв. – комиссия профкома по социальной защите, председатель комиссии по социальному страхованию.

Дата – апрель, май.
«О первомайской акции профсоюзов»

Отв. – председатель ППО, оргмассовая комиссия
Дата – апрель

- «О мероприятиях ко Дню Победы – 9 Мая»

Отв. – оргмассовая и культурно-массовая комиссии профкома, администрация, Совет ветеранов.
Дата – апрель

- О работе комиссии по работе с молодежью (Совета молодежи)»

Отв. –  комиссия профкома по работе с молодежью (Совет молодежи)

Дата – май

- «О проведении мероприятий ко Дню защиты детей – 1 июня»

Отв. – комиссия по социальным вопросам (по работе с детьми)

Дата – май
- «О соблюдении трудового законодательства на предприятии (оплата труда,  ведение записей в  трудовых книжках, охрана труда)»

Отв. – комиссия профкома по оплате  и нормированию труда, комиссия по охране труда.

Дата – июнь.
На заседании профсоюзного комитета могут приниматься решения, которые обязывают или администрацию предприятия, или профсоюзные органы в обозначенный срок проделать определенную работу, или устранить какие-то нарушения. Поэтому по-истечении этого срока проводится заседание профкома с повесткой дня: «О выполнении решения профсоюзного комитета от __________(дата) протокол №____».
- «О работе кассы взаимопомощи профсоюзного комитета»

Отв. – председатель ППО

Дата – июнь

- «Об участии в соревнованиях по пляжному волейболу на кубок Саратовского теркома «Электропрофсоюз»
Отв. – комиссия профкома по спортивной работе.

Дата – июнь, июль

- «Об информационной работе среди членов профсоюза в первом полугодии 2008 г.»

Отв. – оргмассовая комиссия (или комиссия по информационной работе)

Дата – июль
- «О подготовке к празднованию Дня завода (Дня машиностроителя)»

Отв. – председатель ППО, комиссии профкома, администрация, Совет ветеранов.
Дата – июль
-«О работе предприятия в осенне-зимний  период»

Отв. –  председатель ППО, администрация,  комиссия по охране труда

Дата – июль
- «О работе уполномоченных по охране труда за первое полугодие»

Отв. – комиссия профкома по охране труда, инженер по охране труда.
Дата – август 

- «О ходе проведения отчетно – выборных собраний в цеховых организациях»
Отв. – оргмассовая комиссия

Дата – сентябрь

- «Об итогах летней оздоровительной кампании»

Отв. – комиссия профкома по социальной защите , комиссия по социальному страхованию предприятия, администрация.
Дата – сентябрь

- «О проведении Дня пожилого человека»

Отв. – Совет ветеранов, комиссия профкома по работе с ветеранами, администрация.
Дата – сентябрь
- «О работе Совета ветеранов предприятия и комиссии профкома по работе с ветеранами».

Отв. – комиссия профкома по работе с ветеранами, Совет ветеранов.
Дата- октябрь
- «О санитарно – бытовом и лечебно - профилактическом обеспечении членов профсоюза, работников цеха 22»
Отв. – комиссия по охране труда, уполномоченный по охране труда, администрация цеха, администрация предприятия.

Дата - октябрь
- «О работе комиссии по социальному страхованию предприятия»

Отв. – председатель ППО, председатель комиссии по социальному страхованию»

Дата – октябрь

     После проведения отчетно-выборной профсоюзной конференции.

-  «Утверждение постоянных комиссий профкома и распределение обязанностей между членами профкома»
Отв. – председатель ППО

Дата – ноябрь
- «О делегировании прав первичной профсоюзной организации  цеховым профсоюзным организациям» (выделение материальной помощи, мотивированное мнение по сокращению и др.)

Отв. – оргмассовая комиссия

Дата - ноябрь

- « О мероприятиях по реализации критических замечаний, высказанных на отчетно – выборной профсоюзной конференции»
Примерно через год на заседании профкома должен рассматриваться вопрос «О выполнении мероприятий по реализации критических замечаний, высказанных на отчетно-выборной профсоюзной конференции».

Отв. – оргмассовая комиссия

Дата – после проведения конференции.

- « О проведении мероприятий ко Дню энергетика»

Отв. – культмассовая и спортивная комиссии профкома, администрация.
Дата – ноябрь

- «О подготовке к новогодним праздникам»

Отв. – культмассовая комиссия, комиссия по работе с молодежью, социальная комиссия (работа с детьми)

Дата – ноябрь

- «О плане работы профсоюзного комитета на первое полугодие 2010 года, о плане обучения профсоюзного актива ППО, о плане работы по информационному обеспечению членов профсоюза»

Отв. – председатель ППО

Дата – декабрь

- «О графике отпусков на 2010 год (мнение профкома по предоставленным администрацией  документам)»
Отв. – председатель ППО, администрация.
Дата – декабрь

3. Возможные мероприятия профсоюзного комитета.
1. Организовать в новогодние каникулы поездку в лес на лыжах.

Отв. – комиссия по спортивной работе

Дата – новогодние каникулы
2. Организация поздравлений ветеранов ВОВ, воинов – интернационалистов и т.д. с Днем защитника Отечества.

Отв. – культмассовая комиссия, Совет ветеранов

Дата – февраль

3. Проведение ежегодной отчетной конференции и утверждение сметы расходов и доходов.

Отв. – председатель ППО

Дата - февраль

4. Проведение вечера отдыха, посвященного Дню защитника Отечества.
Отв. – культмассовая комиссия, Совет молодежи

Дата – февраль

5. Организовать конкурс на лучшую стенную газету, посвященную   23 Февраля и 8 Марта.

Отв. – культмассовая комиссия, Совет молодежи

Дата – февраль

6. Организовать встречу ветеранов ВОВ, воинов интернационалистов с  

молодежью предприятия.

Отв. – Совет ветеранов, председатели цехкомов, члены профкома.

Дата - февраль 

7. Организация поздравлений женщин – ветеранов предприятия (неработающих), многодетных матерей  с 8 Марта

Отв. – культмассовая комиссия, комиссия по социальным проблемам (по работе с женщинами), Совет ветеранов

Дата – март

8. Проведение вечера отдыха, посвященного Женскому дню.

Отв. – культмассовая комиссия

Дата – март

9. Проведение выставки детского творчества  «Подарок для мамы»

(поделки и рисунки)

Отв. -  культмассовая комиссия

Дата – к 8 Марта

10. Проведение конференции трудового коллектива по заключению коллективного договора.

Отв. – оргмассовая комиссия, председатель ППО

Дата – март-апрель

11. Участие в  спортивных соревнованиях, организованных теркомом,  администрацией района и т.д.

Отв. – комиссия по спортивной работе

Дата – в течение года.

12. Проведение соревнований по волейболу среди команд цехов, отделов, участков.

Отв. – спорт.комиссия

Дата – февраль

     13. Организация поездки в Дивеево (по святым местам)

                Отв. - культмассовая комиссия 

                 Дата – апрель, сентябрь

14. Проведение выставки  «Наши таланты» (поделки, вышивка, вязание и  т.д.)

Отв. – культмассовая комиссия

Дата – к 8 Марта

     15. Организация концерта «В рабочий полдень» для женщин ко Дню 8    
           Марта.
              Отв. – культмассовая комиссия

              Дата -  6 марта

16.Совместно с администрацией организовать проведение митинга у мемориала ко Дню победы.

Отв. – оргмассовая и культмассовая комиссии, администрация, Совет ветеранов.
Дата – 9 Мая.

17.Организовать участие ветеранов войны и тыла, молодежи  в возложении цветов на Соколовой горе 9 Мая.

Отв. Совет ветеранов, комиссии по работе с ветеранами, молодежью

Дата – 9 Мая.

     18. Проведение молодежного вечера «Кому до 35 - ти»

     Отв. – комиссия по работе с молодежью

     Дата – июнь (день молодежи)

19. Совместно с Советом молодежи организовать соревнования

       по пейтболу.

       Отв. - Совет молодежи, спортивная комиссия

       Дата - июнь

     20. Проверка записей в трудовых книжках.

            Отв. – комиссия по трудовым вопросам профкома

            Дата – май

21.Проведение личного первенства по бильярду.

Отв. – спортивная комиссия

Дата – ноябрь

22.Проведение соревнований по шахматам. 
Отв. – спортивная комиссия

 Дата – ноябрь

23.Организация группы здоровья, занятий фитнесом, тренажерного зала.

Отв. – спортивная комиссия

 Дата – в течение года. 

24.Проведение конкурса детского рисунка 

Отв. – комиссия по социальным вопросам (по работе с детьми)

Дата – к 1 июня, к Новому году.

25.Проведение фотоконкурса  «Сам себе фотограф»

Отв.  – культмассовая комиссия

Дата – сентябрь – октябрь

26.Проведение выставки «Чудесный огород»

Отв. – культмассовая комиссия

Дата -  сентябрь - октябрь 

27.Организация посещения аквапарка для детей членов профсоюза.

Отв. – комиссия по социальным вопросам (работа с детьми)

Дата – к 1 июня
28.Поездка в лес за грибами

Отв. – культмассовая комиссия

Дата –  июль - сентябрь

29.Распространение на предприятии билетов в театр, кино, цирк.
Отв. – культмассовая комиссия

Дата – в течение года

30.Организация поздравлений  профсоюзного актива с юбилеями.
Отв. – культмассовая комиссия

Дата – постоянно

   31. Выпускать информационный бюллетень профсоюзного комитета 
        «Профсоюзный вестник».   
Отв. – Оргмассовая комиссия и комиссия по информационной работе профкома

Дата – 1 раз в квартал

32.Оформление  фото стендов после всех мероприятий, организованных  профкомом, теркомом, в которых принимала участие ППО.       

Отв. – комиссия по информационной работе

Дата – постоянно.

 33. Регулярно доводить информацию о работе профсоюзных органов
    до членов профсоюза   (терком, Совет Федерации, ВРК, ФНПР)  (собрания, информационные стенды в подразделениях, информационные листки, плакаты, буклеты  т.д.)
Отв. – комиссия по информационной работе

Дата – постоянно

34..Поздравление молодых родителей с рождением ребенка.
Отв. – комиссия по социальным вопросам

Дата – постоянно
       35. Представление интересов членов профсоюза в КТС.
             Отв. – председатель ППО (член профкома)

              Дата – по мере необходимости

        36. Консультировать членов профсоюза по трудовым вопросам.

              Отв. – председатель ППО в рамках своей компетенции.

              Дата – постоянно по мере обращения.
         37. Организация посещения ветеранов в День пожилого человека.

               Отв. – Совет ветеранов, комиссия профкома по работе с ветеранами

                Дата – 1 октября

          38. Организация встречи ветеранов 1 октября.

                Отв. – Совет ветеранов, комиссия по работе с ветеранами.

                 Дата – 1 октября.

39. Акция «От сердца к сердцу»:

- организация сбора детских вещей, игрушек и их передача в семьи, нуждающиеся в помощи и поддержке;
- организация сбора детских игрушек, детских книг для детей Детского дома;

                Отв. – комиссия по социальным вопросам 

                 Дата – октябрь

          40. Проведение  отчетно – выборной конференции профкома.

                Отв. – председатель ППО

                 Дата – до 24 ноября

           41. Проведение новогодних мероприятий:

                - приобретение подарков для детей

                - приобретение билетов на новогодние представления 

                - поздравление детей дома с Новым годом (Дед Мороз и 

                 Снегурочка)

                - новогодний вечер

                - новогодний утренник для детей (своими силами Совет молодежи)

                - конкурс на лучшее украшение помещения к Новому году;

                - конкурс на лучшую стенную газету к Новому году;

                - выставка фотоэтюдов «зимняя сказка». 

               Отв. – культмассовая комиссия, комиссия по работе с детьми

                Дата – декабрь

          42. Празднование Дня энергетика.

                - организовать встречу команд КВН  предприятия;

                - провести спартакиаду (волейбол, шахматы, перетягивание каната, 

                  армреслинг, настольный теннис, подледный лов рыбы) среди  

                   отделов, цехов, участков ;

                - организовать проведение праздничного вечера;

                - провести конкурс стенных газет, посвященных Дню энергетика.

               Отв. – оргмассовая, спортивная и культмассовая комиссии

               Дата – 22 декабря

          43. Проводить обучение профсоюзного актива согласно плану обучения 

                 на 2009 год.

                Отв. – орг.массовая комиссия

                Дата – по плану

          44.Проводить совещания с председателями цехкомов и 

               профгрупоргами.

                Отв. – председатель ППО

                Дата – не реже 1 раза в месяц
          45. Оформление наградных документов членов профсоюза

                за активную работу, а также в связи с юбилейной датой,

                по ходатайству цехкомов, профгрупорга и по решению

                профкома и направлять их в территориальный комитет

                 «Электропрофсоюз».

                    Отв. – председатель ППО.

                    Дата – по мере необходимости.

            46. Направлять в территориальный комитет информацию о работе

                  профсоюзного комитета, цехкомов, Совета ветеранов, Совета

                  молодежи и проведенных мероприятиях для размещения в 

                  печатных органах, а также на сайте ФНПР в рубрике «Профсоюз 
                  помог».

                  Отв. – председатель ППО, профсоюзный актив.

                   Дата –постоянно.

             47. Постоянно оказывать помощь структурным профсоюзным 

                   подразделениям (цехкомам, профрупоргам) в ведении 
                    делопроизводства.

                   Отв. – оргмассовая комиссия

                   Дата - постоянно

Уважаемый председатель первичной профсоюзной организации!
 Надеемся, что данные рекомендации  будут  полезны  профсоюзному комитету и помогут расширить круг вопросов,  решение которых будет способствовать укреплению позиции  первичной профсоюзной организации, повышению ее авторитета и станет одним из инструментов мотивации профсоюзного членства.

                       Желаем успеха!
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